Заявка должна быть оформлена на бланке предприятия Заказчика и иметь подпись руководителя или уполномоченного лица. Рекомендуемая форма Заявки:



Бланк предприятия (организации)                         

Прошу произвести поверку (калибровку) средств измерений, приведенных в таблице, по типовому договору ФГУП «ВНИИФТРИ» со сроком действия до 30 декабря … 20..г. 

Проект договора в … экземплярах прошу направить по адресу:….. (копию по электронной почте или факсимильной связью на номер:…)
	№№

п/п
	Наименование средств измерений

№ гос. реестра
	Тип средств измерений
	Год изготовления
	Заводской номер
	Количество СИ одного типа
	Срок поставки СИ на поверку (калибровки)

	
	
	
	
	
	
	


*- если средства измерений относятся к одному комплекту необходимо указать его заводской номер и состав.

** - в случае выполнения калибровки необходимо указать требуемые технические данные (диапазоны,  рабочие точки и т. п.) и методики (методы) калибровки.
Банковские реквизиты предприятия (организации):

Договор от имени Заказчика будет подписан генеральным директором…………..(главным метрологом Ивановым И.И., действующим на основании Доверенности от……….№……..). 

Дополнительными условиями договора прошу считать…..(поэтапную доставку СИ с поэтапной оплатой и оформлением отчетных документов или иные условия).

Контактное лицо по техническим вопросам ………………

Тел.:………………Факс:……………..E-mail:………………..

Контактное лицо по экономическим (финансовым) вопросам:

Тел.:………………Факс:……………..E-mail:………………..

Генеральный директор                                                                                                         Петров П.И.

Формы договоров приведены на сайте. 

Гарантийное письмо должно содержать аналогичные сведения, иметь подписи руководителя предприятия (организации) и главного бухгалтера, а также гербовую печать.

Заказчик может самостоятельно оформить договор в соответствии с формой Исполнителя, опубликованной на сайте, выслать его в двух экземплярах по адресу, указанному в форме Заявки.

Оформлению Договора или гарантийного письма может предшествовать запрос Заказчиком коммерческого предложения на выполнение работ (оказание услуг) по поверке и калибровке СИ. 

Запрос коммерческого предложения оформляется аналогично Заявке. 

Коммерческое предложение содержит сведения о стоимости работ (услуг) и сроках их выполнения. 

2. Оплата работ (услуг) по поверке СИ.
Условия оплаты работ (услуг) по поверке СИ приведены в типовых формах договоров, однако могут быть уточнены по согласованию с Заказчиком. 

Оплата работ (услуг) производится Заказчиком до момента сдачи СИ менеджеру отдела поверки  ФГУП «ВНИИФТРИ». Если денежные средства не поступили на расчетный счет ФГУП «ВНИИФТРИ» Заказчику необходимо подтвердить факт оплаты путем предъявления копии платежного поручения. 
3. Порядок сдачи СИ в поверку
Приборы доставляются (самостоятельно или экспресс доставкой) в пос. Менделеево, Московской области в отел поверки СИ ФГУП «ВНИИФТРИ» (2-х этажное здание желтого цвета, вход с улицы свободный). 

Приемку СИ осуществляют менеджеры отдела поверки СИ. 

Тел/факс (495) 944-52-82. 

Режим работы: пн - пт с 800 до 16 30 без перерыва на обед.

Менеджеры оформляют Заявление-квитанцию. Один экземпляр Заявления-квитанции выдается Заказчику или его представителю. СИ принимаются в поверку (калибровку) полностью укомплектованными, с эксплуатационной документацией, свидетельством о последней поверке, а также методикой поверки, описью, копией счета, оригиналом заявки.

СИ, поступившие без подтверждения факта оплаты, помещаются на склад временного хранения до зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, если иное не оговорено в условиях Договора, и передаются в научное подразделение для проведения поверки после подтверждения факта оплаты.

По окончании поверочных работ СИ с документами, подтверждающими проведение поверки (свидетельство о поверке (по письменному запросу), извещение о непригодности, сертификат о калибровке) возвращаются на склад. 
Выдача СИ представителю Заказчика производится менеджером отдела  при предъявлении доверенности на получение СИ и Заявления-квитанции.

Начальнику Центра испытаний и поверки средств измерений ФГУП «ВНИИФТРИ»


141570, Московская обл., Солнечногорский р-н, по. Менделеево.











